Zarzadzenie Nr 71/10
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z 9 sierpnia 2010 r.

w sprawie zasad i trybu likwidacji aktywow trwatych i drukéw $cistego zarachowania
oraz innych skiadnikéw majatku ujetych w ewidencji ilosciowe] Urzedu Miasta
Rzeszowa.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z pdzn. zm))
w zwigzku z art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. ¢ rachunkowosci (Dz. U,
z 2009 r. Nr 152, poz.1223, z pbdzn. zm.) i art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157 poz. 1240, z pézn. zm.),

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

1. Wprowadza sie ,Zasady kwalifikowania aktywow trwatych | drukow $cistego
zarachowania oraz innych sktadnikow majgtku ujetych w ewidencji ilosciowej
Urzedu Miasta Rzeszowa”, zwanych dalej ,majgtkiem Urzedu”.

2. Zasady, o ktorych mowa w ust. 1, stanowig zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

1. Powotuje Komisje ds. Likwidacji Sktadnikow Majatku Urzedu Miasta Rzeszowa,
zwang dalej ,Komisjg”, w skladzie:
1) Jerzy Tabin - przewodniczacy,
2) Stawomir Rejman - zastepca przewodniczacego,
3) Marcin Deregowski,
4) Marta Dral,
5) Wiestawa Gorlach,
6) Wojciech Rzucidto.

2. Do zadan Komisji nalezy:
1) kwalifikowanie skiadnikéw majatku Urzedu, jako zbednych,
2) wyb6r sposobu przeprowadzenia likwidacii,
3) ustalanie ceny skiadnikéw majatku Urzedu przeznaczonych do likwidacji
w drodze sprzedazy,
4) nadzorowanie likwidacji skladnikéw majatku Urzedu.



§ 3.

1. Posiedzenia Komisji zwotuje, w miare potrzeb, przewodniczacy lub w czasie jego
nieobecnosci, zastepca przewodniczacego.

2. Decyzje Komisji zapadajg wiekszos$cig glosow, w obecnosci co najmniej trzech
cztonkéw. W razie réwnej liczby gtosow rozstrzyga gtos przewodniczgcego.

3. Z posiedzenia Komisji sporzgdza sie protokdt zawierajgcy uzasadnienie
podjetych decyzji. Protokdt podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji, ktorzy brali
udziat w posiedzeniu.

4. Postanowienia Komisji zawarte w protokole, o ktorym mowa w ust. 3,
podlegaja wykonaniu po uprzednim ich zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta
Rzeszowa lub osobe przez niego upowazniona.

§4.

W toku wykonywania zadan Komisja moze zasiegac¢ opinii oséb posiadajgcych
okreSlong wiedze specjalistyczng, zawodowg Ilub doswiadczenie praktyczne
w przedmiocie oceny sktadnikow majatku Urzedu z punktu widzenia ich przydatnosci
do dalszego uzytkowania, mozliwosci i celowosci naprawy oraz zwigzanych z tym
kosztéw, cen uzywanych sktadnikow majatku Urzedu - takich samych lub podobnych
- ksztattujgcych sie na rynku, itp.

Komisja zasiega takiej opinii, jezeli przedmiotem jej prac jest wniosek o likwidacje
sktadnikow majatku  Urzedu o znacznej wartosci ewidencyjnej, takich
w szczegolnosci  jak:  sprzet  komputerowy, audiowizualny, elektroniczny,
elektrotechniczny, pojazdy samochodowe.

§5.

1. Do zadan kierownika Oddziatu Gospodarczego Woydziatu Organizacyjno -

Administracyjnego nalezy:

1) wystepowanie do Komisji z wnioskiem o uznanie za zbedne okreslonych
sktadnikow majatkowych Urzedu oraz ich likwidacje,

2) organizowanie likwidacji sktadnikow majatku Urzedu w sposob wskazany przez
Komisje,

3) prowadzenie dokumentacji  dokonywanych czynnosci likwidacyjnych
(sprzedazy, nieodptatnego przekazania, kasacji).

2. Uprawnienia, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 przystuguja réwniez dyrektorom
pozostatych komorek organizacyjnych Urzedu, ktoérym powierzono
odpowiedzialnos¢ za sktadniki majatku Urzedu.

3. Whnioski, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 oraz w ust. 2, dyrektorzy wydziatow
sktadajg na biezaco, a w szczegolnosci na etapie poprzedzajgcym rozpoczecie
kazdej okresowej inwentaryzacji sktadnikow majgtku Urzedu.




§ 6.

. Likwidacje sktadnikéw majatku Urzedu przeprowadza sie w formie:

1) sprzedazy w trybie ustnego przetargu nieograniczonego, o ktérym mowa w § 8
i§9,

2) sprzedazy z wolnej reki (w kolejnosci zgtaszania sie zainteresowanych),

3) nieodptatnego przekazania gminnym jednostkom organizacyjnym, organizacjom
spofecznym lub instytucjom,

4) likwidacji fizycznej — kasacji.

. Komisja dokonuje wyboru sposobu likwidacji po uprzedniej analizie celowosci
i zasadnosci zastosowania form likwidacji w kolejnosci wymienionej w ust. 1.

. W protokole, o ktérym mowa w § 3 ust. 3, Komisja moze wskazac¢ alternatywny
sposob likwidacji sktadnika majatku Urzedu na wypadek gdyby likwidacja w formie
wskazanej jako podstawowa nie doszta do skutku.

§7.

. W przypadku wyboru formy likwidacji polegajacej na sprzedazy sktadnika majatku
Urzedu, Komisja ustala rownoczesénie jego cene zwang - dla potrzeb sprzedazy
prowadzonej w trybie przetargu - ceng wywotawczg.

. Cene skitadnika majatku Urzedu, o ktérej mowa w wust. 1 ustala sie przy
uwzglednieniu w szczegolnosci jego ceny ewidencyjnej, waloréw uzytkowych,
stopnia zuzycia oraz - ksztattujgcych sie na rynku - cen stosowanych w obrocie
gospodarczym uzywanymi sktadnikarmi majatkowymi.

§8.

. O czasie i miejscu przetargu, rodzaju, iloéci i numerach inwentarzowych
sktadnikow majatku Urzedu przeznaczonych do sprzedazy, ich cenach
wywotawczych oraz innych ewentualnie warunkach przetargu kierownik Oddziatu
Gospodarczego  zawiadamia  zainteresowanych  poprzez  umieszczenie
odpowiedniej informacji w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa oraz
rozplakatowanie informacji na tablicach ogioszen w budynkach Urzedu Miasta
Rzeszowa, na co najmniej tydzieh przed wyznaczonym terminem przetargu.

. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do sprzedazy z wolnej reki z dodatkowg
informacja, iz sprzedaz — za cene ustalong - bedzie realizowana w kolejnosci
zgtaszania sie zainteresowanych.

. Ogtoszenie o sprzedazy w trybie przetargu skfadnikéw majatku Urzedu
0 znacznej wartosci zamieszcza sie takze w prasie lokalnej pod warunkiem, ze
koszty z tym zwigzane sg wspotmierne do proponowanej ceny.

§9.

. Czynnoséci zwigzane =z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja
przetargowa wyznaczona przez kierownika Oddziatu Gospodarczego w skiadzie
co najmniej trzech oséb. Jej prace nadzoruje wyznaczony cztonek Komisji, o ktorej




mowa w § 2, zwany dalej ,0sobg nadzorujacq’. Cztonkowie komisji przetargowe;j
oraz osoba nadzorujgca nie mogg uczestniczy¢ w przetargu.

2. Komisja przetargowa ustala wysokos¢ postgpienia w granicach od 5 do 10
procent ceny wywotawczej, z zaokragleniem w gore do petnego ziotego.

3. Uczestnicy przetargu zgtaszajg ustnie kolejne postgpienia ceny dopoki,
mimo trzykrotnego wywotania, nie ma dalszych postapien.

4. Przetarg jest wazny bez wzgledu na liczbe uczestnikow, jezeli chociaz jeden
uczestnik zaoferowat co najmniej jedno postapienie powyzej ceny wywotawczej.

5. Przetarg uwaza si¢ za zakonczony wynikiem negatywnym, jezeli zaden
z uczestnikow nie zaoferowat postapienia ponad cene wywotawcza.

6. W przypadku przetargu zakonczonego wynikiem negatywnym komisja
przetargowa moze zdecydowaC o przeprowadzeniu - bezposrednio po jego
zakonczeniu - drugiego przetargu obnizajgc, za zgodg osoby nadzorujgacej, cene
wywotawczg, nie wiecej jednak niz o 20 %.

7. Z przetargu sporzadza sie protokot, ktory podpisujg osoby, o ktérych mowa
w ust. 1.

§ 10.

1. Informacje o sktadnikach majatku Urzedu zakwalifikowanych do nieodptatnego
przekazania, Kierownik Oddziatu Gospodarczego podaje do wiadomosci poprzez
zamieszczenie jej w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Rzeszowa
oraz na tablicach ogtoszen w budynkach Urzedu Miasta Rzeszowa.

2. Nieodptatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego
podmiotu, ztozony do Prezydenta Miasta Rzeszowa.

3. Wnhniosek, o ktorym mowa w ust. 2 winien zawierac:

a) nazwe i adres podmiotu wystepujacego o przekazanie sktadnika majatku,

b) wskazanie i krotki opis sktadnika majatku, ktérego wniosek dotyczy,

c) oswiadczenie, ze przekazany majatek zostanie odebrany w terminie i miejscu
wskazanym przez Urzad w protokole zdawczo-odbiorczym.

§11.

Jezeli sprzedaz skfadnikow majatku Urzedu w mys| zasad okreslonych w §§ 8 1 9 nie
dojdzie do skutku, o dalszym trybie postepowania decyduje Komisja zgodnie
z zasadami okre$lonymi w zarzadzeniu, z zastrzezeniem § 6 ust. 3. W szczegolnosci,
Komisja moze dalej obnizy¢ cene, postanowi¢ o ponownej sprzedazy w trybie
przetargu, sprzedazy z wolnej reki, nieodptatnym przekazaniu lub kasacji sktadnika
majatku Urzedu.

§12.
Protokoty, o ktérych mowa w zarzadzeniu wraz z dokumentami PT (w przypadku

nieodpfatnego przekazania skfadnikéw majatku Urzedu), LT (w przypadku likwidacji
sktadnikow majatku Urzedu) oraz fakturami (w przypadku sprzedazy skiadnikow



majatku Urzedu) stanowig facznie podstawe wyksiegowania z ewidencji Urzedu
Miasta.

§ 13.
Traci moc zarzadzenie Nr 3/05 Prezydenta Miasta Rzeszowa z 10 stycznia 2005 r.
w sprawie zasad i trybu likwidacji aktywow trwatych i drukow sScistego zarachowania
oraz innych skfadnikdw majatku ujetych w ewidencji ilosciowej Urzedu Miasta
Rzeszowa, z pdzniejszymi zmianami.

§ 14,

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 71/10
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 9 sierpnia 2010 r.

Zasady kwalifikowania aktywow trwatych i drukéw Scistego zarachowania oraz innych
sktadnikow majatku ujetych w ewidencji ilosciowej Urzedu Miasta Rzeszowa,
zwanych dalej ,majatkiem Urzedu”

. Dyrektorzy komérek organizacyjnych Urzedu lub osoby przez nich upowaznione,
ktorym powierzono odpowiedzialnos¢ za sktadniki majatku urzedu, analizujg na
biezaco stan majgtku pod wzgledem jego przydatnosci do uzytkowania
i wykorzystania.

. Prezydent Miasta Rzeszowa, w przypadku stwierdzenia w toku biezacej
dziatalnosci albo w trakcie prowadzonej inwentaryzacji sktadnikéw majatku
Urzedu, ze nie sg one wykorzystywane do realizacji zadan lub nie nadajg sie do
dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny, powotuje komisje do oceny
przydatnosci tych sktadnikow do dalszego uzytkowania, ktora przedstawia
propozycje dotyczace zakwalifikowania tych sktadnikéw do kategorii majatku
zuzytego lub zbednego.

. Decyzje o zakwalifikowaniu sktadnikbw majgtku do zbednych lub zuzytych
i 0 sposobie ich zagospodarowania podejmuje Prezydent Miasta Rzeszowa lub
osoby przez niego upowaznione.

. Przed wybraniem sposobu zagospodarowania sktadnikbw majatku Urzedu
ustalana jest ich cena rynkowa.

. Cene rynkowa, o ktore] mowa w pkt. 4, ustala sie z nalezytg starannoscig
z uwzglednieniem, w szczegoélnosci ceny ewidencyjnej, przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami lub materiatami tego samego rodzaju lub
gatunku, stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie na rynku.

. Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku Urzedu moga by¢ przedmiotem sprzedazy,
oddania w najem lub dzierzawe, nieodptatnego przekazania innej jednostce oraz
darowizny.

. Zbedne lub zuzyte sktadniki majgtku Urzedu o wartoSci jednostkowej
przekraczajacej kwote 6.000 euro, przeliczonej wg kursu sredniego ogtoszonego
przez Narodowy Bank Polski w dniu okreslenia ich wartosci, moga by¢
przedmiotem darowizny, o ile ich sprzedaz nie dojdzie do skutku.

. Zuzyte skiadniki majatku Urzedu, nie zagospodarowane w sposob, o ktérym
mowa w pkt. 6, mogq byc¢ zlikwidowane.

. Zuzyte sktadniki majatku o wartosci jednostkowej przekraczajgce] kwote, o ktorej
mowa w pkt. 7 moga by¢ zniszczone wylacznie na podstawie pisemnej zgody
Prezydenta Miasta.

10.Przy gospodarowaniu zbednymi skiadnikami majatku Urzedu uwzglednia sie

w pierwszej kolejnosci potrzeby innych jednostek organizacyjnych Gminy
Rzeszow.
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