
Zarzqdzenie Nr 71/10 
Prezydenta Miasta 

z 9 sierpn 2010 r. 

w sprawie i trybu likwidacji aktyw6w trwatych i druk6w scistego zarachowania 
oraz innych sktadnik6w majqtku uj~tych w ewidencji ilosciowej Urz~du Miasta 

Na 	 31 i art. 33 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
o samorzqdzie gminnym (Oz.U. z 2001 r. Nr 142, 1591, z . zm.) 
w z 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci U, 
z 2009 r. Nr 1, 1 , z pozn. i art. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 
2009 r. 0 finansach publicznych (Oz.U. Nr 157 poz. 1240, z p6tn. zm.), 

zarzqdzam, co nast~puje: 

§ 1 

1. 	 Wprowadza "Zasady kwalifikowania aktyw6w trwatych i druk6w scistego 
zarachowania oraz innych sktadnik6w rnajqtku uj~tych w ewidencji ilosciowej 
Urz~du Miasta , zwanych dale] "majqtkiem Urz~du". 

2. 	 Zasady, 0 kt6rych mowa w ust. 1, stanowiq do niniejszego 

§ 2. 

1. 	 Powotuj~ Komisj~ ds. Likwidacji Sktadnik6w Majqtku Urz~du Miasta 
dalej "Kornisjq", w sktadzie: 


1) Tabin - przewodniczqcy, 

2) S~awomir Rejman - zast~pca przewodniczqcego, 

3) Marcin Oer~gowski, 


4) Marta 

Wiestawa Gorlach, 


6) Wojciech Rzucidto. 


2. 	Do zadan Kornisji 
1) kwalifikowanie sktadnik6w rnajqtku Urz~du, jako zb~dnych, 
2) wyb6r sposobu likwidacji, 
3) ustalanie ceny sktadnik6w majqtku Urz~du do likwidacji 

w d sprzedazy, 

4) nadzorowanie likwidacji sktadnik6w majqtku Urz~du. 
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§ 3. 


1. Posiedzenia Komisji 	zwo~uje, w miar~ potrzeb, przewodniczqcy lub w czasie jego 
nieobecnosci, zast~pca przewodniczqcego. 

2. 	oecyzje Komisji zapadajq wi~kszosciq g~os6w, w obecnosci co najmniej trzech 
cz~onk6w. W razie r6wnej liczby g~os6w rozstrzyga g~os przewodniczqcego . 

3. 	 Z posiedzenia Komisji sporzqdza si~ protok6~ zawierajqcy uzasadnienie 
podj~tych decyzji. Protok6~ podpisujq wszyscy cz~onkowie Komisji, kt6rzy brali 
udzia~ w posiedzeniu. 

4. 	Postanowienia Komisji zawarte w protokole, 0 kt6rym mowa w ust. 3, 
podlegajq wykonaniu po uprzednim ich zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta 
Rzeszowa lub osob~ przez niego upowaznionq. 

§ 4. 

W toku wykonywania zadari Komisja moze zasi~gac opinii os6b posiadajqcych 
okreslonq wiedz~ specjalistycznq, zawodowq lub doswiadczenie praktyczne 
w przedmiocie oceny sk~adnik6w majqtku Urz~du z punktu widzenia ich przydatnosci 
do dalszego uzytkowania, mozliwosci i celowosci naprawy oraz zwiqzanych z tym 
koszt6w, cen uzywanych sk~adnik6w majqtku Urz~du - takich samych lub podobnych 
- ksztattujqcych si~ na rynku, itp. 
Komisja zasi~ga takiej opinii, jezeli przedmiotem jej prac jest wniosek 0 likwidacj~ 

sk~adnik6w majqtku Urz~du 0 znacznej wartosci ewidencyjnej, takich 
w szczeg61nosci jak: sprz~t komputerowy, audiowizualny, elektroniczny, 
elektrotech n iczny, pojazdy samochodowe. 

§ 5. 

1. 	 Do zadari kierownika Oddzia~u Gospodarczego Wydzia~u Organizacyjno -
Administracyjnego nalezy: 

1) wyst~powanie do Komisji z wnioskiem 0 uznanie za zb~dne okreslonych 
sk~adnik6w majqtkowych Urz~du oraz ich likwidacj~ , 

2) 	 organizowanie likwidacji sk~adnik6w majqtku Urz~du w spos6b wskazany przez 
Komisj~, 

3) 	 prowadzenie dokumentacji dokonywanych czynnosci likwidacyjnych 
(sprzedaty, nieodplatnego przekazania, kasacji). 

2. 	 Uprawnienia, 0 kt6rych mowa w ust. 1 pkt 1 przys~ugujq r6wniez dyrektorom 
pozosta~ch kom6rek organizacyjnych Urz~du, kt6rym powierzono 
odpowiedzialnosc za sk~adniki majqtku Urz~du . 

3. 	Wnioski , 0 kt6rych mowa w ust. 1 pkt 1 oraz w ust. 2, dyrektorzy wydzia~6w 
sk~adajq na biezqco, a w szczeg61nosci na etapie poprzedzajqcym rozpocz~cle 
kazdej okresowej inwentaryzacji sk~adnik6w majqtku Urz~du. 
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§ 6. 


1. Likwidacj~ sktadnik6w majqtku Urz~du przeprowadza si~ w formie: 
1) 	sprzedazy w trybie ustnego przetargu nieograniczonego, 0 kt6rym mowa w § 8 

i § 9, 
2) sprzedazy z wolnej r~ki (w ko/ejnosci zglaszania si~ zainteresowanych) , 
3) nieodptatnego przekazania gminnym jednostkom organizacyjnym, organizacjom 

spotecznym lub instytucjom, 

4) likwidacji fizycznej - kasacji . 


2. 	 Komisja dokonuje wyboru sposobu likwidacji po uprzedniej analizie celowosci 
i zasadnosci zastosowania form likwidacji w kolejnosci wymienionej w ust. 1. 

3. 	W protokole, 0 kt6rym mowa w § 3 ust. 3, Komisja moze wskazac alternatywny 
spos6b likwidacji sktadnika majqtku Urz~du na wypadek gdyby likwidacja w formie 
wskazanej jako podstawowa nie doszta do skutku. 

§ 7. 

1. 	 W przypadku wyboru formy likwidacji polegajqcej na sprzedazy sktadnika majqtku 
Urz~du, Komisja ustala r6wnoczesnie jego cen~ zwanq - dla potrzeb sprzedazy 
prowadzonej w trybie przetargu - cenq wywotawczq. 

2. 	Cen~ skfadnika majqtku Urz~du, 0 kt6rej mowa w ust. 1 ustala si~ przy 
uwzgl~dnieniu w szczeg61nosci jego ceny ewidencyjnej , walor6w uzytkowych, 
stopnia zuzycia oraz - ksztattujqcych si~ na rynku - cen stosowanych w obrocie 
gospodarczym uzywanymi skfadnikarni majqtkowymi. 

§ 8. 

1. 	 0 czasle I mleJscu przetargu, rodzaju, ilosci i numerach inwentarzowych 
sktadnik6w majqtku Urz~du przeznaczollych do sprzedazy, ich cenach 
wywotawczych oraz innych ewentualnie warunkach przetargu kierownik Oddziatu 
Gospodarczego zawiadamia zainteresowanych poprzez umieszczenie 
odpowiedniej informacji w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa oraz 
rozplakatowanie informacji na tablicach ogfoszeri w budynkach Urz~du Miasta 
Rzeszowa, na co najmniej tydzieri przed wyznaczonym terminem przetargu. 

2. 	Przepis ust. 1 stosuje si~ odpowiednio do sprzedazy z wolnej r~ki z dodatkowq 
informacjq, iz sprzedaz - za cen~ ustalonq - b~dzie realizowana w kolejnosci 
zgfaszania si~ zainteresowanych . 

3. 	 Ogfoszenie 0 sprzedazy w trybie przetargu sktadnik6w majqtku Urz~du 

o znacznej wartosci zamieszcza si~ takze w prasie lokalnej pod warunkiem, ze 
koszty z tym zwiqzane Sq wsp6tmierne do proponowanej ceny. 

§ 9. 

1. 	 Czynnosci zwiqzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja 
przetargowa wyznaczona przez kierownika Oddziatu Gospodarczego w sktadzie 
co najmniej trzech os6b. Jej prace nadzoruje wyznaczony cztonek Komisji, 0 kt6rej 
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mowa w § 2, zwany dalej "osobq nadzorujqcq" . Cz~onkowie komisji przetargowej 
oraz osoba nadzorujqca nie mogq uczestniczyc w przetargu 

2. Komisja 	 przetargowa ustala wysokosc postqpienia w granicach ad 5 do 10 
procent ceny wywo~awczej , z zaokrqgleniem w g6r~ do pe~nego z~otego . 

3. 	Uczestnicy przetargu zg~aszajq ustnie kolejne postqpienia ceny dop6ki, 
mimo trzykrotnego wywotania, nie rna dalszych postqpien . 

4 . 	Przetarg jest wazny bez wzgl~du na liczb~ uczestnik6w, jezeli chociaz jeden 
uczestnik zaoferowa~ co najmniej jedno postqpienie powyzej ceny wywo~awczej . 

5. 	 Przetarg uwaza si~ za zakonczony wynikiem negatywnym, jezeli zaden 
z uczestnik6w nie zaoferowa~ postqpienia ponad cen~ wywo~awczq. 

6. W przypadku przetargu zakonczonego wynikiem negatywnym komisja 
przetargowa maze zdecydowac a przeprowadzeniu - bezposrednio po jego 
zakonczeniu - drugiego przetargu obnizajqc, za zgod q osoby nadzorujqcej , cen~ 
wywo~awczq, nie wi~cej jednak niz a 20 %. 

7. 	Z przetargu sporzqdza si~ protok6~, kt6ry podpisujq osoby, a kt6rych mowa 
w ust. 1. 

§ 10. 

1. 	Informacj~ a sk~adnikach majqtku Urz~du zakwalifikowanych do nieodp~atnego 
przekazania , Kierownik Oddz ia~u Gospodarczego podaje do wiadomosci poprzez 
zarnieszczenie jej w Biuletynie Informacji Publicznej Urz~du l\.t1iasta Rzeszowa 
oraz na tablicach ogtoszen w budynkach Urz~du Miasta Rzeszowa . 

2. 	 Nieodp~atne przekazanie nast~puje na pisemny wniosek zainteresowanego 
podmiotu, ztozony do Prezydenta Miasta Rzeszowa. 

3. 	 Wniosek , a kt6rym rnowa w ust. 2 winien zawierac: 
a) nazw~ i adres podmiotu wyst~pujqcego a przekazanie sk~adnika majqtku, 
b) wskazanie i kr6tki opis sk~adnika majqtku , kt6rego wniosek dotyczy, 
c) oswiadczenie , ze przekazany majqtek zostanie odebrany w terminie i miejscu 

wskazanym przez Urzqd w protokole zdawczo-odbiorczym. 

§ 11. 

Jezeli sprzedaz sk~adnik6w majqtku Urz~du w mysl zasad okreslonych w §§ 8 i 9 nie 
dojdzie do skutku, a dalszym trybie post~powania decyduje Komisja zgodnie 
z zasadami okreslonymi w zarzqdzeniu, z zastrzezeniem § 6 ust. 3. W szczeg6lnosci , 
Komisja maze dalej obnizyc cen~ , postanowic a ponownej sprzedazy w trybie 
przetargu, sprzedazy z wolnej r~ki, nieodp~atnym przekazaniu lub kasacji sk~adnika 
majqtku Urz~du . 

§ 12. 

Protokoty, a kt6rych mowa w zarzqdzeniu wraz z dokumentami PT (w przypadku 
nieodp~atnego przekazania sk~adnik6w majqtku Urz~du) , L T (w przypadku likwidacji 
sk~adnik6w majqtku Urz~du) oraz fakturami (w przypadku sprzedazy sk~adnik6w 
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majqtku UrzE2du) stanowiq tqcznie podstawE2 wyksiE2gowania z ewidencji UrzE2du 
Miasta. 

§ 13. 

Traci moc zarzqdzenie Nr 3/05 Prezydenta Miasta Rzeszowa z 10 stycznia 2005 r. 
w sprawie zasad i trybu likwidacji aktyw6w trwafych i druk6w scisfego zarachowania 
oraz innych skfadnik6w majqtku ujE2tych w ewidencji ilosciowej UrzE2du Miasta 
Rzeszowa , z p6zniejszymi zmianami. 

§ 14. 

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania . 

Z up. Prezydenta Miasta Rz 
ZastE2Pca Pre 

E {TOR WYDZIALU
DY.R 0 vo _Rachunkow g o 
~~ KSIE;GOWY URZl'/D~ 
~r Grafyna Zarowska-Hom~k 
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Zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 71/10 

Prezydenta Miasta Rzeszowa 


z dnia 9 sierpnia 2010 r, 


Zasady kwalifikowania aktyw6w trwa~ych i druk6w scis~ego zarachowania oraz innych 
sk~adnik6w majqtku uj~tych w ewidencji ilosciowej Urz~du Miasta Rzeszowa , 
zwanych dalej "majqtkiem Urz~du" 

1. 	 Dyrektorzy kom6rek organizacyjnych Urz~du lub osoby przez nich upowaznione, 
kt6rym powierzono odpowiedzialnose za sk~adniki majqtku urz~du , analizujq na 
biezqco stan majqtku pod wzgl~dem jego przydatnosci do uzytkowania 
i wykorzystania. 

2. 	 Prezydent Miasta Rzeszowa, w przypadku stwierdzenia w toku biezqcej 
dzia~alnosci albo w trakcie prowadzonej inwentaryzacji skladnik6w majqtku 
Urz~du , ze nie Sq one wykorzystywane do realizacji zadari lub nie nadajq si~ do 
dalszego uzytku ze wzgl~du na zty stan techniczny , powoluje komisj~ do oceny 
przydatnosci tych skladnik6w do dalszego uzytkowania , kt6ra przedstawia 
propozycje dotyczqce zakwalifikowania tych sk~adnik6w do kategorii majqtku 
zuzytego lub zb~dnego. 

3, 	 Decyzje 0 zakwalifikowaniu sk~adnik6w majqtku do zb~dnych lub zuzytych 
i 0 sposobie ich zagospodarowania podejmuje Prezydent Miasta Rzeszowa lub 
osoby przez niego upowaznione. 

4. 	Przed wybraniem sposobu zagospodarowania sk~adnik6w majqtku Urz~du 

ustalana jest ich cena rynkowa . 

5. 	Cen~ rynkowq, 0 kt6rej mowa w pkt. 4, ustala si~ z nalezytq starannosciq 
z uwzgl~dnieniem , w szczeg61nosci ceny ewidencyjnej, przeci~tnych cen 
stosowanych w obrocie rzeczami lub materialami tego samego rodzaju lub 
gatunku, stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie na rynku . 

6. 	Zb~dne lub zuzyte sktadniki majqtku Urz~du mogq bye przedmiotem sprzedazy, 
oddania w najem lub dzierzaw~ , nieodp~atnego przekazania innej jednostce oraz 
darowizny, 

7. 	Zb~dne lub zuzyte skladniki majqtku Urz~du 0 wartosci jednostkowej 
przekraczajqcej kwot~ 6.000 euro, przeliczonej wg kursu sredniego og~oszonego 
przez Narodowy Bank Polski w dniu okreslen ia ich wartosci, mogq bye 
przedmiotem darowizny, 0 ile ich sprzedaz nie dojdzie do skutku . 

8. 	 Zuzyte sktadniki majqtku Urz~du, nie zagospodarowane w spos6b , 0 kt6rym 
mowa w pkt. 6, mogq bye zlikwidowane , 

9. 	Zuzyte sk~adniki majqtku 0 wartosci jednostkowej przekraczajqcej kwot~ , 0 kt6rej 
mowa w pkt. 7 mogq bye zniszczone wylqcznie na podstawie pisemnej zgody 
Prezydenta Miasta . 

10.Przy gospodarowaniu zb~dnymi skladnikami majqtku U rz~du uwzgl~dnia si~ 
w pierwszej kolejnosci potrzeby innych jednostek organizacyjnych Gminy 
Rzesz6w. 

DYRBK'L'OJt WYvL II" 
OROAN !' CY O·Al! IS'l'ltACYJNt:li l 

inz. 


